ANUNT
privind organizarea concursului de incadrare a postului vacant de executie
de Contabil debutant din compartimentul Contabilitate la UM 01165 Odorheiu Secuiesc

Postul pentru care se organizeazd concurs este Contabil debutant din Compartimentul
Contabilitate la UM 01165 Odorheiu Secuiesc, pe duratd nedeterminata.
Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt urmitoarele:

+ formular de inscriere la concurs adresatd comandantului unitétii militare organizatoare;

+ copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate®;

+ copia certificatului de casétorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa
caz;

¢+ copiile documentelor care atesti nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari*;

¢ copia carnetului de muncé, a adeverintei care sd ateste vechimea in munca, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor;

+ certificatul de cazier judiciar sau, dupé caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

+ adeverintd medicald care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare, eliberata de citre medicul de
familie al candidatului sau de cidtre unitdtile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulérii
concursului **;

¢ curriculum vitae — model comun european;

¢ acordul scris al persoanei care doreste si candideze privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzitor fisei
postului, in conditiile in care este declarata ,,admis/a” la concurs.

Perioada depunerii dosarelor de inscriere: 21.10 — 01.11.2024 péna la orele 15.00.
Dosarele de concurs se depun la sediul U.M.01165, strada Santimbru nr. 98, localitatea Odorheiu
Secuiesc, persoand de contact Major Laura, secretar, telefon 0266218074, int.104.
Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:
- detinerea cetdteniei romane, a cetiteniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si a domiciliului in Romaénia;

- cunoagterea limbii roméane, scris si vorbit;

- are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003-Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

- are o sdnatate corespunzétoare postului pentru care candideaz, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

- indeplineste conditiile de studii;

- nu a fost condamnati definitiv pentru sévarsirea unei infractiuni contra securititii nationale,
contra autoritétii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infactiuni de fals ori contra
infétuirii justitiei, infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face o persoand candidat la post incompatibila
cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazd, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:
- studii: - medii (liceu cu diplomé de bacalaureat) in domeniul economic specialitatea contabilitate,

- sau studii medii (liceu cu diploma de bacalaureat) si absolvirea unui curs / studii superioare

care si ateste calificarea de contabil;
- cunostinte de operare pe calculator aplicatii informatice: Pachetul Microsoft Office (Word,
Excel, Power Point, Outlook), Internet Explorer, nivel mediu/bine;
- ocuparea postului nu necesitd vechime in munca sau in specialitatea studiilor;
Abilititi, calititi si aptitudini necesare:
- promptitudine si eficientd in efectuarea lucrarilor;
- capacitate de autoperfectionare si de valorificare a experientei dobandite;

* Documentele privind identitatea, studiile, cursurile sau specializirile se prezinti si in original in vederea verificirii conformititii cu acestea.
** Adeverinta care atest3 starea de sindtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.
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- initiativ, creativitate si spirit de observatie;

- adaptabilitate si flexibilitate;

- capacitate de implementare a solutiilor dispuse;
- abilitdti de comunicare verbala si scrisd;

- competenta in redactare;

- asumarea responsabilittii;

- capacitate de a lucra independent si in echipd;

- sociabilitate;

- pastrarea confidentialitatii;

- respectul fata de lege;

- cinste si corectitudine, fidelitate si loialitatea fatd de interesele institutiei;
- conduitd 1n timpul serviciului si in societate.

Nivelul de acces la informatii clasificate este Secret de serviciu, fiind necesar acordul scris al
candidatului privind verificare in vederea obtinerii autorizatiei de acces la informatii clasificat sau a
certificatului de securitate, in situati in care va fi declarat ,,admis”.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afiseazi in data de 05.11.2024 ora 15.00, la sediul
U.M.01165, strada Santimbru nr. 98, localitatea Odorheiu Secuiesc si pe pagina de internet
www.clujarm.ro.

Eventuale contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun la sediul
U.M.01165, strada Santimbru nr. 98, localitatea Odorheiu Secuiesc, in data de 06.11.2024, intervalul
orar 08.00-15.00; persoana de contact, secretar Major Laura, telefon 0266218074 int.104.

Rezultatul solutioniirii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs se afiseazi la
sediul U.M.01165, strada Santimbru nr. 98, localitatea Odorheiu Secuiesc si pe pagina de internet
www.clujarm.ro. in data de 07.11.2024 pana la orele 15.00.

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfisuririi acestora:

1. Proba scrisa: se desfisoari la sediul U.M.01165, strada Santimbru nr. 98, localitatea Odorheiu
Secuiesc, in data de 12.11.2024, intervalul orar 10.00 — 13.00;

Rezultatul la proba scrisd se afigeazd in data de 13.11.2024 péand la ora 13.00, la sediul
U.M.01165, strada Santimbru nr. 98, localitatea Odorheiu Secuiesc §i pe pagina de internet
www.clujarm.ro.;

Eventuale contestatii privind rezultatul probei scrise se depun la sediul U.M.01165, strada
Santimbru nr. 98, localitatea Odorheiu Secuiesc, in data de 14.11.2024, intervalul orar 08.00 — 15.00;
persoana de contact, secretar Major Laura, telefon 0266218074 int.104.

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la proba scrisi se afiseaza la sediul UM.01165,
strada Santimbru nr. 98, localitatea Odorheiu Secuiesc si pe pagina de internet www.clujarm.ro. in data
de 15.11.2024 péna la ora 15.00.

2. Interviul: se desfigoard la sediul U.M.01165, strada Santimbru nr. 98, localitatea Odorheiu
Secuiesc, in data de 18.11.2024, incepand cu ora 10.00; ,

Rezultatul la interviu se afigeazi in data de 19.11.2024 pani la ora 15.00, la sediul U.M.01165,
strada Santimbru nr. 98, localitatea Odorheiu Secuiesc si pe pagina de internet www.clujarm.ro.;

Eventuale contestatii privind rezultatul interviului se depun la sediul U.M.01165, strada
Santimbru nr. 98, localitatea Odorheiu Secuiesc, in data de 20.11.2024 pana la ora 15.00, persoana de
contact Major Laura, telefon 0266218074 int.104.

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la interviu se afiseaza la sediul U.M.01165,
strada Santimbru nr. 98, localitatea Odorheiu Secuiesc si pe pagina de internet www.clujarm.ro. in data
de 21.11.2024 pana la ora 15.00;

Rezultatele finale ale concursului se afiseazd la sediul U.M.01165, strada Santimbru nr. 98,
localitatea Odorheiu Secuiesc si pe pagina de internet www.clujarm.ro. in data de 22.11.2024 ora 15.00.

Rezultatul final al concursului nu se contesta.

I. Bibliografia:

1. Legea contabilititii nr. 82/24.12.1991, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare;

2. Normele metodologice privind organizarea si conducerea contabilitétii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1917/12.12.2005, cu modificirile si completérile ulterioare - numai cap. I, II, I1I,
IV,VIsi VIII;
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3. Normele generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile, aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 2634/05.11.2015, cu modificarile si completirile ulterioare - anexa 1,
anexa 2 nr.crt. 1-23 (registre de contabilitate, mijloace fixe, bunuri de natura stocurilor);

4. Legea nr. 500/11.07.2002 privind finantele publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

5. Normele metodologice privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.
2861/09.10.2009;

6. Legeanr. 15/24.03.1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale §i necorporale;
7. Hotararea nr. 909/1997 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15 /1994
privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale §i necorporale si completatd prin O.G.
54/1997.

8. Hotararea nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea §i duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe — numai I. Dispozitii generale si II. Modul de utilizare a catalogului;

9. Ordonanta Guvernului nr. 121/28.08.1998 privind raspunderea materiald a militarilor, aprobati prin
Legea nr. 25/1999;

10. Ordinul ministrului apararii nationale M-25/25.02.2012, pentru aprobare instructiunilor privind
functiile de gestionar, constituirea de garantii, rispunderea gestionarilor, predarea-primirea gestiunilor
si gestionarea bunurilor in Ministerul Apéririi Nationale cu modificirile si completdrile ulterioare,
publicat in MO. Nr. 153/2012: - numai cap. IV;

11. Ordinul nr. 3471 din 25.11.2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimonial institutiilor publice, numai Cap. I si IV cu
modificérile si completarile ulterioare.

I1. Tematica:

intocmirea si utilizarea documentelor financiar-contabile.

Definirea si functionarea conturilor.

Organizarea i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii la institutiile publice.

Regimul amortizarii i calcularea amortizarii.

Reguli privind reevaluarea activelor fixe corporale

Intocmirea, pastrarea si editarea registrelor contabile.

Predarea-primirea gestiunilor din Ministerul Apararii Nationale.
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